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A szabdlyzat célja:

Jelen szabdlyzat célja, hogy az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679. szami Rendelete
(tovabbiakban: GDPR) és az Informdciés és Onrendelkezési Jogrél sz6l6 2011.évi CXIL. torvény
(tovdbbiakban: Info tv.) vonatkozo rendelkezései alapjén rogzitse a fent megjelslt Intézmény &ltal
alkalmazott adatvédelmi elveket, az Intézmény adatvédelmi politikdjat. Az Intézmény altal nyUjtott

szolgdltatds minden terliletén az érintettek szdmadra biztositva legyen jogaik védelme, az adatainak
kezelésével kapcsolatos tdjékoztatas.

A szabalyzat hatalya:

A Szabdlyzat hatdlya kiterjed az Intézmény teriiletén tartézkodé, Intézménnyel kapcsolatot létesits
minden érintett személyes és kilonleges adatainak védelmére.

Adatvédelmi szervezet;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, amely a személyes adatok kezelésének céljat,
jogalapjat és eszkdzeit 6nélldan vagy masokkal egyiitt meghatarozza.

Az Intézmény mint adatkezeld megnevezése: Alapszolgaltatasi Kozpont
Székhely: 2143 Kistarcsa, Batthydny u 2/a

Képviseli: Palfi Kdlmanné intézményvezetd

Addszéam: 16795011-2-13

Honlap: http://www.alapszolg2143.hu E-mail cim: alapszolg@alapszolg2143.hu

Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy vagy barmely mas szerv, amely az adatkezeld
utasitasdra, annak nevében személyes adatokat kezel, az adatkezeléshez kapcsoldds technikai
feladatokat elvégzi. Adatfeldolgozonak mindsiil az Intézmény belsé dolgozdja aki az Intézmény
vezetdjének utasitdsa és felhatalmazasa alapjdn az Erintettek személyes és kilonleges adatait kezeli
és az adatkezeléshez kapcsolddé technikai feladatokat elvégzi.



Kezelt adatok kére:

1. érintettek személyes adatai: GDPR 4. cikk.

Az azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozé barmely olyan adat,
informacid, tényezd, amely alapjan az adott természetes személy beazonosithaté. Ezek kiilonosen:
név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonositd, természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturdlis, szocidlis azonossagara utald adat. Személyes adatkezelésnek minGsiil
tovébba a fénykép, hang-, vagy képfelvétel készitése, valamint személyazonositasra alkalmas fizikai
jellemz6k gydijtése.

2. érintettek kiilénleges adatai: GDPR 9. cikk.

Személyes adatok korén belil kiilonleges adat a faji etnikai szdrmazésra, politikai véleményre, vallasi
vagy vilagnézeti meggy8zGdésre, szakszervezeti tagsagra utalé adat, valamint a természetes
személyek egyedi azonositdsara alkalmas genetikai, biometrikus adatok, egészségiigyi adatok,
természetes személyek szexudlis életére, szexudlis bedllitottsagara utalé adatok. Ezeknek az
adatoknak a kezelése csak az érintett természetes személy kizardlagos hozzajaruldsa esetén
lehetséges. Amennyiben az érintett a hozzadjdrulast megtagadja, akkor a fent megjeldlt kiilonleges
adatok kezelése tilos.

3. Cookie (siiti) és a weboldal kapcsolati (irlapja

A Weboldalon tett latogatasok sordn egy vagy tobb cookie-t — azaz egy-egy karaktersorozatot
tartalmazo kis fajlt — killd az intézmény a latogatd szamitogépére, amelyek révén annak bongészéje
egyedileg azonosithaté lesz. Ezek a Cookie-k a Google &ltal biztositottak, felhasznalasuk a Google
Analytics rendszerén keresztil torténik. Ezeket a Cookie-kat csak egyes al-oldalak latogatasa esetén
kildjik el a latogatd szamitégépére, tehat ezekben csak az adott al-oldal meglatogatasanak tényét és
idejét taroljuk semmilyen mas informaciot, adatot nem.

Azon érdekléd6k e-mailje, akik az Intézmény weboldalan Iévé kapcsolati (irlapjan kiildenek levelet, az
hello@alapszolg2143.hu e-mail cimre keriil tovabbitésra.

A Weboldal iizemeltet&je: Gedeon Nyomdaipari Bt. H-2600 Véc, Zrinyi u. 9. | Tel.: +sEEEEHIEANN | E-
mail: support@forpsi.hu | Web: forpsi.hu

Alkalmazott Cookie-k:

a) atmeneti cookie: az érintett ldtogatdsa utdn automatikusan torl6dik. Ezek a cookie-k arra
szolgalnak, hogy az Intézmény honlapja hatékonyabban és biztonsagosabban tudjon mikadni, tehat

elengedhetetlenek ahhoz, hogy a honlap egyes funkciéi vagy egyes alkalmazasok megfelelGen
tudjanak mkodni.

b) allandd (persistent) cookie: alland6 cookie-t is hasznal a weboldal a jobb felhasznaloi éimény
érdekében (pl. optimalizalt navigdcio nyujtdsa). Ezek a cookie-k hosszabb ideig keriilnek taroldsra a



bongész6 cookie file-jdban. Ennek id6tartama attdl figg, hogy az Erintett az internetes
bdéngészjében milyen beallitast alkalmaz.

c) jelszoval védett munkamenethez hasznalt cookie.

d) Biztonsagi cookie: Kiils§ szerverek segitik a Honlap latogatottsagi és egyéb webanalitikai adatainak
fliggetlen mérését és auditalasat (Google Analytics). A mérési adatok kezelésérél az adatkezelsk
tudnak  részletes  felvildgositaist  nyGjtani  az  Erintett  részére. Elérhetségiik:
www.google.com/analytics. Amennyiben az Erintett nem szeretné, hogy a Google Analytics a fenti
adatokat az ismertetett médon és céllal mérje, telepitse bdongész6jébe az ezt blokkold kiegészitst.

e) A legtobb bongész6 menisordban taldlhatd ,Segitség” funkcid tajékoztatast nyujt arra
vonatkozoan, hogy a bongészében @ hogyan lehet letiltani a cookie-kat, hogyan fogadjon el 4j cookie-
kat, vagy @ hogyan adjon utasitast bongészGjének arra, hogy Uj cookie-t dllitson be, vagy @ hogyan
kapcsoljon ki egyéb cookie-kat.

Adatok kezelésének jogalapja:

Erintettek hozzdjaruldsa B Jogi kotelezettség teljesitése: Az Intézmény rendszerében rogzitésre
kerGlt és tarolt személyes és kilonleges adatok kezelése mas az Intézményre, mint AdatkezelGre
vonatkozd Unids és hazai jogszabalyban foglalt kotelezettségek teljesitése miatt sziikséges.
Intézmény, Erintett, harmadik személy jogos érdeke: Személyes és a kiilonleges adatok kezelésének
jogalapja az Intézmény, Erintett, harmadik személy jogos érdeke, mivel az Intézmény teriiletén
elektronikus kamerarendszer mikédik, amely képfelvétel készitésére, taroldsara alkalmas. A kamera
rendszer mikodtetésének célja a személy- és vagyon védelem, Uzleti titok védelme, vitds tényallas
felmerilése esetén a tényallas tisztdzasa.

Adatkezelés idGtartama:

A GDPR rendelet 17. cikk {1} bekezdése alapjan: az Adatkezel§ (Intézmény) altal kezelt adatot az
Erintett kérésére — amennyiben az adatkezelésnek mas jogalapja nincsen, csak az érintetft
hozzdjéruldsa — a rd vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tdrdini kell az
adatkezel6 adatbazisdbadl.

A rendelet 17. cikk (3) bekezdése alapjan amennyiben a kezelt személyes adat jogérvényesitéshez
vagy hatdsag felé to6rténd elszdmoldshoz szitkséges akkor az adatkezelés — az Erintett kérelme
ellenére — jogi kdtelezettség teljesitése vagy jogos érdek alapjan folytathaté.

A fentiek szerint az Intézmény a jogi kotelezettség teljesitése, mint jogalap alapjan, tekintettel az Ed.
térvény Erintett adatok megdrzésére vonatkozd rendelkezéseire, Intézmény az altala kezelt, tarolt

személyes és kiilonleges adatokat az adatok rogzitésének id6pontjatdl szamitott 30 évig koteles
megdrizni.

A munkaligyi adatokat az Intézmény, mint adatkezel6 a munkaviszony fennalldsa alatt és a
megsz(inést kbvetd 8 évig téarolja.



Intézmény, Erintett, harmadik személy jogos érdeke, mint jogalap alapjdn a kamerarendszerrel

torténd képrogzités esetén a rogzitett adatok a régzités idépontjatd! szamitott 30. napon keriilnek
torlésre.

Adatokat megismer§ személyek kore, adattovabbitas
Az adatokat elsddlegesen az Intézmény belsé munkatarsai jogosultak megismerni. .

Az Intézmény munkavallaléinak bérszamfejtéshez sziikséges adatok, a Magyar Allamkincstar mint
Adatfeldolgoz6 felé keriilnek tovabbitasra.

Az adattovabbitds jogalapja az Intézmény jogszabalyon alapulé jogi kdtelezettségének teljesitése.

Adatfeldolgozas

Az Erintettek személyes és egészséglgyi (kildnleges) adatai az Erintettek kifejezett hozzajaruldsaval
keriilnek feldolgozasra és taroldsra.

Az adatok feldolgozdsdt elsdsorban az Intézmény bels6 munkatérsai végzik. Az adatok harmadik
illetéktelen személy részérdl hozza nem férhet6 médon, jelszéval védett szdmitdgépen, papiralapon
elzdrtan keriilnek taroldsra.

Az Intézmény munkavéllaldinak bérszamfejtéshez szilkséges adatok, a Magyar Allamkincstar mint
Adatfeldolgozo felé kerllnek tovabbitdsra. Az adatfeldolgozd kizardlag olyan utasitdsokat hajthat
végre, amelyek irdsban rogzitettek. Titoktartds kotelezi a személyes adatok kezelésével foglalkozd
munkavallalokat. Az adatbiztonsag garantaldsa érdekében az adatfeldolgozé végrehajtja a szervezési
és technikai intézkedéseket. Az adatfeldolgoz6 segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesitse
kotelezettségeit. Az adatfeldolgozé az adatkezel§ dontése alapjdn minden személyes adatot
visszajuttat az adatkezelének vagy torol, torli a meglévé masolatokat, egy kivétellel, ha a tagallami
vagy az unios jog az adatok tdroldsat irja el§. Az adatfeldolgozd el6segiti és lehetévé teszi az
adatkezel§ dltal vagy az altala megbizott ellendr segitségével végzett auditokat, helyszini
vizsgalatokat. Amennyiben az adatfeldolgozé tovébbi adatfeldolgozd segitségét veszi igénybe, ugy
6ra ugyanazok a kotelezettségek vonatkoznak, mint amelyek eredetileg a szerzédés altal létrejottek
az adatfeldolgozo és az adatkezeld kdzott.

A konyveld cég adatai: Magyar Allamkincstar Budapest 1519, pf:449;
Adatvédelmi tisztvisel8
Az adatvédelmi tisztvisel§ kijelolése minden olyan esetben sziikséges, amikor:

a) az adatkezelést kozhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek végzik, kivéve az
igazsagszolgaltatasi feladatkorikben eljard birésagokat;

b) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd 6 tevékenységei olyan adatkezelési miiveleteket foglalnak
magukban, amelyek jellegiiknél, hatokoriikné! és/vagy céljaiknal fogva az érintettek rendszeres és
szisztematikus, nagymértékid megfigyelését teszik sziikségessé;

Egy vallalkozéscsoport kozos adatvédelmi tisztviselSt is kijeldlhet. Az adatvédelmi tisztvisel§ az
adatkezel( alkalmazottja is lehet, vagy akar szolgéltatasi szerzédés keretében lathatja el a feladatait.



Az adatvédelmi tisztviseld a kovetkezd feladatokat elldtja:

a) tajékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezel§ vagy az adatfeldolgozo, tovabbd az adatkezelést
végzl alkalmazottak részére az adatvédelmi rendelet szerinti kdtelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellendrzi az &ltaldnos adatvédelmi rendeletnek, tovabbd az adatkezel§ vagy az adatfeldolgozd
személyes adatok védelmével kapcsolatos bels§ szabdlyainak valé megfelelést, ideértve a
feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miveletekben vevd személyzet képzését, valamint a
kapcsolddd auditokat is;

c) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

d) egyiittm{ikodik a feliigyeleti hatésédggal; és

e) az adatkezeléssel Osszeflggd lgyekben kapcsolattartéként szolgal a feligyeleti hatdsag felé,
valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat vele.

Az Intézmény adatvédelmi tisztviselGje: Palfi Kdlmanné 2143 Kistarcsa, Batthydny u 2/a; 06-20-568-
7627 ; alapszolg@alapszolg2143.hu

Erintettek jogai

Atlathatd tdjékoztatds joga: Az Erintettnek alapvet6 joga a megfeleld, atldthaté tajékoztatashoz vald
jog, mely kotelezettségként az intézményt terheli. A tdjékoztatdst kozérthetd modon, ingyenesen kell
megadni az Erintett részére. Amennyiben az Erintett tajékoztatdst kér, azt szédmara indokolatlan
késedelem nélkiil, de legfeljebb 30 napon beliil meg kell adni

Hozzéférés joga: A hozzaférés joga alapjan az Adatkezel6 (Intézmény) az Erintett kérésére az
adatkezelés targydt képezd személyes adatok masolatat az Erintett rendelkezésére kell bocsatania.

Az adathordozhat6sdghoz valé jog: Az adathordozhatésaghoz vald jog alapjan az Erintett jogosult
arra, hogy a ra vonatkozé Intézmény, mint Adatkezel§ rendelkezésére bocsatott adatokat, tagolt
széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabbé jogosult arra is, hogy
ezeket az adatokat egy masik AdatkezelSnek tovédbbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyoznd, az Intézmény
megakadalyozna.

Helyesbitéshez vald jog:. Ezen jog alapjan az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Intézmény
indokolatlan késedelem nélkll helyesbitse a rd vonatkozd pontatlan személyes és kiildnleges
adatokat.

Elfeledtetéshez (torléshez) vald jog: Alapjén az Erintett, amennyiben az adatkezelésnek mas jogalapja
nincsen, kérheti az Intézményben kezelt személyes és kiildnleges adatainak torlését, tovabba az
adatok kezelése nyomainak eltiintetését.

Tiltakozas joga: Jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén az Erintett irdsban tiltakozhat személyes
adatainak torlésére iranyuld kérelme ellenére térténd tovabbi adatkezelése ellen. Ebben az esetben

az Intézménynek kell bizonyitani, hogy az Erintett adatainak tovabbi kezeléséhez jogos érdeke
flizédik.



Adatkezelés korlatozasahoz valé jog (Zaroldshoz valé jog): Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az
adatkezeld korldtozza az adatkezelést, ha az aldbbi feltételek kdziil barmelyik teljesiil:

érintett vitatja a személyes adatok pontossagat @ adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az
adatok torléset [ az adatkezelGnek mar nincsen szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol,
de az érintett igényli azokat jogi igény elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez @ az érintett
tiltakozott a jogos érdeken alapuld adatkezelés ellen, ez esetben a korldtozds addig tart amig
megallapitdsra nem kerdiil, hogy az adatkezel6 jogos érdeke els6bbséget élvez.

Adatvédelmi incidens kezelése:

Adatvédelmi incidens: Adatvédelmi incidensnek mindsil a személyes adat jogellenes kezelése vagy
feldolgozdsa, igy kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés vagy sériilés.

Eljarasi rend adatvédelmi incidens esetén:

Az adatvédelmi incidenskezelés mindig az adatkezel6 feladata, részletesen: [ az incidens természetes
személyek jogara és szabadsdgdra vonatkozo kockazat alapjan torténd kategorizaldsa @ az incidens 72
oran beldl torténd bejelentése a feligyeleti hatdsag felé B intézkedések megtétele az incidens
megsziintetésére, orvosldsdra @ felel§sok megallapitasa @ érintettek tajékoztatésa

Jogorvoslati lehetdségek:

Panasz jog: Ha az Erintett természetes személy gy itéli meg, hogy a ra vonatkozd személyes
adatkezelés nem felel meg a jogszabalyi kdvetelményeknek panaszt nydjthat be Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdghoz a NAIH-hoz. A NAIH cime: 1125 Budapest, Szilagyi
Erzsebet fasor 22/C, e-mail cime: ugyfelszolgalat@naih.hu. A NAIH déntése ellen a panaszos birdsagi
jogorvoslattal élhet.

Kartéritési igény: Minden olyan személy, aki az Info térvényben és a Rendeletben foglaltak
megsértése kovetkeztében kdrt szenved, jogosult arra, hogy kovetelje a vagyoni és nem vagyoni
kdranak megtéritését az adatkezel6tdl, illetve az adatfeldolgozétél. Az adatkezel6 és az
adatfeldolgozé mentesiil a felel§sség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart el§idéz8 eseményért 6t
semmiféle médon nem terheli felel§sség.

Egyéb rendelkezések:

a) Az Intézmény kotelezettséget véllal arra, hogy ha a szolgaltatott adatokat az Intézmény az eredeti
adatfelvétel céljatol eltér célra kivdnja felhasznaini, err6l az Erintettet tajékoztatjia és ehhez

elGzetes, kifejezett hozzajdruldsat megszerzi, illet6leg lehet&séget biztosit szamara, hogy a
felhasznalast megtiltsa.

b) Az Intézmény kételezi magat, hogy gondoskodik az adatok biztonsagardl, megteszi tovabbd azokat
a technikai intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy a felvett, tarolt, illetve kezelt adatok védettek
legyenek, illetéleg mindent megtesz annak érdekében, hogy megakadalyozza azok megsemmisiilését,
jogosulatlan felhasznalasat és jogosulatlan megvéltoztatasat. Kotelezi magét arra is, hogy minden

olyan harmadik felet, akinek az adatokat esetlegesen atadja vagy tovabbitja, ugyancsak felhivja ez
iranyd kotelezettségeinek teljesitésére.



¢) Az Intézmény fenntartja a jogot, hogy jelen szabalyzatot az Erintettek Honlap felilletén térténd
el6zetes értesitése mellett egyoldalian mddositsa. A mddositas hatalybalépését kdvetSen az
Erintetteknek a Honlap tovabbi hasznalatdhoz el kell fogadnia a médositasokat.

A szabdlyzat:
file:///C:/Users/aIapszolg/Documents/napvirag_adatvedelmi__es_adatkezelesi_szabalyzat%ZOidc’is
ek%200tthona%202019.pdf \

adatainak felhasznalasaval késztilt.



